语言实训室卫生管理制度
一、实训室是教学、科研的重要场所，必须加强科学管理，注意安全工作，建立和健全各项规章制度。
二、落实定期与不定期的实训室卫生检查工作，并有检查记录。
三、实训室内不准高声谈笑，不准抽烟，不准随地吐痰，不准乱丢纸屑杂物。
四、下班前管理人员必须搞好清洁卫生，关好门窗、水龙头，断开电源，进行安全检查，清理场地。
五、保持实训室内环境整洁，走道畅通，设备器材摆放整齐。实训室内严禁放置私人物品、自行车和家具等。
六、消防器材要放在明显的便于取用的位置，周围不得堆放杂物，严禁将消防器材移作他用。
七、请在语音实训室上课的班级，每课之后进行卫生整理，确保实训有一个干净整洁的环境。
八、学生不得以任何理由将早餐等食物带入语音室，任课教师有义务监督其用完后进入室内。对将食物带入后又不按规定掷于指定地点的学生，管理员对其进行教育，对态度恶劣者依具体情况处罚。
九、请在语音实训室上课的学生不在课桌上乱写乱画，讲文明，有素质。
十、为语音室的正常运转，以及干爽的环境。下雨天，我们要求所有语音室上课的学生必须穿戴鞋套。

十一、请老师们下课后将黑板擦干净，并关闭电脑、投影仪等和电源开关；请关好门窗，拉拢窗帘，切断一切电源，做到一切井然有序。

十二、任课教师应积极配合管理人员维持好教室卫生，为师生创造一个干净卫生的实训环境。
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